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PonTIFicIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE PUERTO Rico o
COLEGIO DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

TSRO D o PROGRAMA SUBGRADUADO -

GRADO ASOCIADO EN CIENCIAS APLICADAS EN CIENCIAS SECRETARIALES | AAS-SECS
Nombre: A00 -

COMMERCIALIS

Educacién General (G) 21 crs.
PRIMER ANO Colegio (O) 13crs.
PRIMER SEMESTRE CREDITOS NOTA  SEGUNDO SEMESTRE  CREDITOS NOTA Concentracién (D) 3lars
65 crs.
ADA 121 (D) ¢ 3 ADA 122 (D) ¢ 3
ADA 190 (D) 3 ADA 191 (D) 3 Requisitos de Concentracion Prerrequisitos
ENGL 115 (G) V 3 ECON 201 (C) 3 ADA 121% | Manejo del Teclado Computadorizado -
ADA 122t Procesamiento de Documentos | ADA 121
MATH 152 (G) V 3 ENGL 201 (G) 3
ADA 190 Técnicas de Escritura Rapida en Espariol -
ORIE 003 (G)* 0 MGNT 416 (C) 3 T - . N
ADA 191 Técnicas de Escritura Rapida en Inglés -
SPAN 141 (G) V 3 ORIE 004 (G)* 0 Administracién Manual y Computadorizada )
ADA 201 de Documentos
THEO 130, THEO 131 0
THEO 132 (G) 3 SPAN 142 (G) 3 ADA 223 | Procesamiento de Documentos Il ADA 122
18 18 ADA 224 g,gectgr?wg; t/-C\J\;anzados para el Disefio de ADA 223
SEGUNDO ANO ADA 293 Técnicas para la Transcripcion ﬁgﬁ 15(1)
PRIMER SEMESTRE CREDITOS NOTA  SEGUNDO SEMESTRE ~ CREDITOS NOTA Computadorizada ADA 191
ADA 353 Administracion de la Oficina Automatizada ADA 122
A 4 ADA 224
ACCT 213 (C) D. (D) 3 ADA 201
ADA 499 Internado ADA 224
ADA 201 (D) 3 ADA 395 (C) 3 ADA 293
ADA 223 (D) 3 ADA 499 (D) 3 Requisitos de Colegio Prerrequisitos
ACCT 213t Fundamentos de Contabilidad | -
ADA 293 (D) 4 MGNT 230 (G) 3
ADA 395 Anélisis de Documentos Empresariales 6 crs. en espafiol
ADA 353(D 3 12
©) ECON 201 Fundamentos y Aplicaciones de Economia | MATH 152
17 MGNT 416 | Etica Comercial MGNT 111
Requisitos de Educacion General Prerrequisitos
Leyenda: ENGL 115 Comunicacién Oral y Comprension Auditiva
* Estos cursos no tienen crédito (001-004 Est. regular, 005-Transfer, ENGL 201 | Principios Basicos de Lectura y Escritura

011-MBA, 017-018-Nocturno)
ORIE 003-004* | Introduccion a la Vida Universitaria |-l

3 Curso requiere un cargo adicional de cuota de laboratorio.
MATH 152 Matematica Comercial Il
D Estos cursos deben aprobarse con C o mas
MGNT 230 Empresarismo (Equivalente a TOUR 235)
v La ubicacion de los estudiantes en las materias de Espariol, Inglés
y Matematicas se hara de acuerdo con los resultados obtenidos en las SPAN 141-142 | Lectura, Escritura y Oralidad para la Comunicacion |-l

pruebas de aprovechamiento del “College Entrance Examination
Board” y férmula de ubicacion para matricula de la Pontificia
Universidad Catélica de Puerto Rico.

ENGL 109 / SPAN 001 / MATH 121

THEO 130/ |LaRevelacion Divina /
THEO 131/ |Lalglesia de Cristo /
THEO 132 La Familia Cristiana
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