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PRIMER AÑO 

PRIMER SEMESTRE CRÉDITOS NOTA SEGUNDO SEMESTRE CRÉDITOS NOTA 

  ADA 121 (D) ¤  3    ADA 122 (D) ¤  3  

  ADA 190 (D) 3    ADA  191 (D) 3  

  ENGL 115 (G)√√ 3    ECON 201 (C) 3  

  MATH 152 (G) √ 3    ENGL 201  (G) 3  

  ORIE 003 (G)* 0    MGNT 416 (C) 3  

  SPAN 141 (G)√√ 3    ORIE 004 (G)* 0  

  THEO 130, THEO 131 o      

  THEO 132 (G) 
3    SPAN 142 (G) 3  

 18   18  

SEGUNDO AÑO 

PRIMER SEMESTRE CRÉDITOS NOTA SEGUNDO SEMESTRE CRÉDITOS NOTA 

  ACCT 213 (C)¤  4    ADA 224 (D)  3  

  ADA  201 (D) 3    ADA  395 (C) 3  

  ADA  223 (D)  3    ADA 499 (D)  3  

  ADA 293 (D)  4    MGNT 230 (G) 3  

  ADA  353 (D)  3   12  

 17     

Requisitos de Concentración   Prerrequisitos 

ADA   121¤ Manejo del Teclado Computadorizado - 

ADA  122¤ Procesamiento de Documentos  I ADA 121 

ADA  190 Técnicas de Escritura Rápida  en Español - 

ADA  191 Técnicas de Escritura Rápida en Inglés - 

ADA   201 
Administración Manual y Computadorizada 
de  Documentos 

- 

ADA  223 Procesamiento de Documentos II ADA 122 

ADA  224 
Métodos Avanzados para el Diseño de 
Documentos 

ADA 223 

ADA  293 
Técnicas para la Transcripción 
Computadorizada 

ADA 121          
ADA 190   

  ADA 191 

ADA  353 Administración de la Oficina Automatizada  ADA 122 

ADA  499 Internado 
ADA 201 
ADA 224  

ADA 293  

Requisitos de Colegio Prerrequisitos 

ACCT 213¤ Fundamentos de Contabilidad I - 

ADA  395 Análisis de Documentos Empresariales 6 crs. en español 

ECON 201 Fundamentos y Aplicaciones de Economía I MATH 152 

MGNT 416 Ética Comercial MGNT 111 

Requisitos de Educación General Prerrequisitos 

ENGL   115 Comunicación Oral y Comprensión Auditiva   

ENGL   201 Principios Básicos de Lectura y Escritura   

ORIE  003-004* Introducción a la Vida Universitaria  I-II 

MATH 152 Matemática Comercial II    

MGNT  230 Empresarismo (Equivalente a TOUR 235) 

SPAN  141-142 Lectura, Escritura y Oralidad para la Comunicación I-II   

THEO   130 / 
THEO 131 /   

THEO 132   

La Revelación Divina /                                                                         
La Iglesia de Cristo  /                                                                             

La Familia Cristiana   

Requisitos 

Educación General (G) 21 crs. 

Colegio (C) 13 crs. 

Concentración (D) 31 crs. 

 65 crs. 

Leyenda: 

* 
Estos cursos no tienen crédito (001-004 Est. regular, 005-Transfer, 

011-MBA, 017-018-Nocturno) 

¤     Curso requiere un cargo adicional de cuota de laboratorio. 

D Estos cursos deben aprobarse con C o más 

√ La ubicación de los estudiantes en las materias de Español, Inglés 

y  Matemáticas se hará de acuerdo con los resultados obtenidos en las 

pruebas de aprovechamiento del “College  Entrance Examination 
Board” y fórmula de ubicación para matrícula  de la  Pontificia 

Universidad Católica de Puerto  Rico.  

ENGL 109 / SPAN 001 / MATH 121 
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